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•	 Unterstützung und enge Zusammenarbeit mit der 	
	 Geschäftsleitung im operativen Tagesgeschäft

•	 Steuerung von Projekten mit Schwerpunkt auf 	
	 Accounting & Finance 

•	 Schnittstelle zwischen Geschäftsleitung und 
	 externen Partnern 

•	 Analyse betriebswirtschaftlicher Kennzahlen und 	
	 Erstellung von Reports

•	 Mitwirkung bei strategischen Themen und 
	 Unternehmensentwicklung

Diese Position ist als Entwicklungsschritt angelegt. Mögliche nächste Karriereschritte:
Stellvertretender Geschäftsführer, Prokurist, Geschäftsführer.

Ihr Profil

Perspektive

Ihre Aufgaben

•	 Umgänglicher, pragmatischer „Hands-on“-Typ 	
	 mit hoher Eigeninitiative

•	 Gute Englischkenntnisse 

•	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder 	
	 Studium (BWL oder vergleichbar)

•	 5–10 Jahre relevante Berufserfahrung

•	 Fundierte IT-Kenntnisse/Erfahrung mit DATEV

•	 Erste Führungserfahrung/Team-Lead-Kompetenzen

•	 Strukturierte, lösungsorientierte Arbeitsweise 

ASSISTENT/IN DER GESCHÄFTSLEITUNG (m/w/d)


